PROJEKT STANOWISKA KSR W SPRAWIE INWENTARYZACJI DROGA
SPISU Z NATURY ZAPASOW MATERIALOW, TOWAROW, PRODUKTOW GOTOWYCH

Cel stanowiska

Celem stanowiska jest wyjasnienie watpliwosci dotyczgcych stosowania przepiséw art. 26 i art. 27
ustawy rachunkowosci (zwanej dalej ustawg) w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji drogg spisu
z natury zapaséw magazynowych oraz art.4 ust.5 ustawy stanowigcego o odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu natury. Stanowisko powinno by mieé charakter
praktycznych wskazowek i stanowic zestaw dobrych praktyk pomocnych w rozstrzyganiu problemoéw
zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji drogg spisu z natury wykonywanego wtasnymi
sitami lub w ramach outsorcingu.

Zakres stanowiska

Stanowisko ogranicza sie przedmiotowo do inwentaryzacji drogg spisu z natury zapasow
magazynowanych w tym poétfabrykatéw witasnej produkcji jezeli stosuje sie do nich ogélne zasady
gospodarki magazynowej. Nie obejmuje produkcji niezakoriczonej. Powinno by ono odnosié sie do
kwestii organizacyjnych i technicznych inwentaryzacji drogg spisu z natury, sposobu
dokumentowania prac, ustalania, wyjasniania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wskazywac
mozliwe, zgodne z ustawq, rozwigzania oraz warunki powodzenia i sprawnosci inwentaryzacji droga
spisu z natury. Szczegétowy zakres zagadnien bedacych przedmiotem stanowiska powinien by
obejmowac nastepujace kwestie:

1. Zakres (etapy) inwentaryzacji drogg spisu z natury
a) organizacyjne przygotowanie spisu z natury
b) przeprowadzenie spisu z natury
c) rozpatrzenie rdznic inwentaryzacyjnych ustalonych drogg pordwnania danych spisu
i ewidencji oraz propozycje ich rozliczenia
d) ustne lub pisemne sprawozdanie z inwentaryzacji zawierajgce przede wszystkim uwagi na
temat zapasow i gospodarki nimi oraz przebiegu spisu.
Rola i odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki oraz ksiegowego (osoby przyjmujacej
odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych).

2. Organizacja inwentaryzacji drogg spisu z natury - traktowana jako przedsiewziecie ktore winno
by¢ odpowiednio zaplanowane i opisane zarzgdzeniem kierownika jednostki w ktérym okresla
sie:

=  przedmiot spisu
= date, czas trwania spisu i zakonczenia

a) podziat przestrzeni jednostki na pola spisowe
b) osoby dokonujgce spisu i nadzorujace je
c) konieczne wyposazenie tych osob (sprzet, odziez, materiaty)

i uwzglednia warunki dokonywania spisu jak np.:
d) pomieszczenia zakryte, sktadowiska otwarte ,magazyny wysokiego sktadowania
e) rodzaje posiadanych zapaséw
f) wstrzymanie dziatalnosci magazyndw lub nie na czas spisu

Organizacja spisu z natury w razie korzystania z ustug jednostek trzecich (outsorcing).



Przedmiot spisu z natury
a) zapasy wtasne
i. znajdujace sie w jednostce
ii. znajdujace sie poza nig (sktady obce, oddane w komis) powierzone innej jednostce lub
pozostajgce w gestii jednostki
b) zapasy obce znajdujace sie w jednostce:
i Nieodebrane, reklamowane dostawy,
ii. nieodebrane, sprzedane wyroby i towary
iii. towary przyjete w komis, wyroby przyjete do przerobu
c) Woytaczenia ze wzgledu na niemoznos¢ pomiaru (np. zakopcowane warzywa, petne silosy);
srodki zaradcze
d) sposéb postepowania z:
i zapasami powierzonymi innej jednostce
ii. zapasami obcymi

Rodzaje spisu
a) jednorazowy (trwajacy kilka dni ale wg stanu na jeden dzien)
b) ciagty —istota, warunki jego stosowania

Osoby dokonujace spisu z natury
a) pozadane cechy
b) liczba zespotéw a pola spisowe
c) liczebnos$é zespotéw
d) wytaczenia
e) konieczna - lub nie - obecnos¢ ,gospodarza” zapasu w czasie spisu
f) potrzeba- lub nie - przeszkolenia cztonkdw zespotu — pracownikéw jednostki

Czestotliwos¢ i termin przeprowadzania spisu, harmonogramy prac
a) przy spisie jednorazowym
b) przy spisie ciggtym
i. kryterium podmiotowe — sklep, pole spisowe, ,kieszen” przy magazynach wysokiego
sktadowania
ii. kryterium przedmiotowe
c) czas zakonczenia spisu
d) czas rozliczenia rdznic

Technika przeprowadzania spisu
a) jednostki miary
i. ilos¢ wyrazona w jednostkach miary przyjetych w ewidencji
ii. stosowanie innych jednostek i przelicznikdw (np. $ruby waga/sztuki, blachy
sztuki/waga; drewno, stezenie substancji czynnej)
b) pomiar: (ilos¢, waga, objeto$é); metodami tradycyjnymi i za pomocy czytnikow (terminala),
systemy elektronicznej rejestracji stanu;
¢) komplikacje
i opakowania zbiorcze, kontenery, palety, magazyny wysokiego sktadowania
ii. zwaty, zbiorniki wymagajgce szacunku: warunki dokonywania szacunkdéw, zatozenia
obmiardw lezgcych u podstaw szacunkow, doktadnosé
d) ocena przydatnosci gospodarczej zapaséw
e) informacje przekazywane spisujgcym (nr indeksu, nazwa, jednostka miary)
f) sposdb spisywania - metoda przeczesywania pola a nie wybidrczo



8. Dokumentacja spisu
a) Arkusze spisu z natury — przekazywanie i zwrot; postac, wypetnianie itd.
b) Inne niz arkusze spisu z natury wykazy standw istniejacych zapaséw szczegdlnie przy
stosowaniu czytnikdw lub systemdw elektronicznego potwierdzania standw
c) Zatozenia dla szacunkow
d) Protokoty/sprawozdania

9. Rdinice inwentaryzacyjne (w razie prowadzenia ksiegowej ewidencji zapaséw)

a) Posiadanie kompletnej i aktualnej na dzien spisu ewidencji ksiegowej
b) Ustalanie réznic
c) Woyjasnianie rdéznic
d) Propozycje rozliczenia réznic i uzasadnienie wnioskéw

i. kompensaty

ii.  granice norm ubytkéw

iii. niezawinione i zawinione

10. Informacja o wykonaniu zadania inwentaryzacji zapaséow droga spisu z natury, jego
rezultatach i wnioskach zebranych w toku spisu

11. Warunki powodzenia i sprawnosci inwentaryzacji drogg spisu z natury;

a) dostosowanie termindw i czasu trwania spisu do rozmiaréw, specyfiki i sposobu sktadowania
zapasow 4

b) porzadek, dostep do przedmiotéw

c) zawieszenie obrotu na czas spisu

d) wycofanie danych o ilosciach, zapewnienie aktualnosci i kompletnosci ewidencji spisywanych
zapasOw na dzien spisu (oswiadczenia ,,gospodarzy” o zdaniu dokumentéw).

e) wyznaczenie do spisu odpowiednich, przeszkolonych oséb wyposazonych w sprzet
pomiarowy; biezgcy nadzér nad przebiegiem spisu

12. Warunki wymagajace okreslenia w umowach o przeprowadzenie spisu z natury (outsourcing)
od ktorych zalezy prawidtowos¢ i skutecznos¢ spisu.



